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1. Общие положения 
 

1.1. Положение «О проведении экспертизы материалов, предназначенных к 

открытому опубликованию» (далее - Положение) определяет 

обязательный для всех сотрудников Государственного автономного 

образовательного учреждения Астраханской области высшего 

образования «Астраханский государственный архитектурно-

строительный университет» (далее - университет, ГАОУ АО ВО 

«АГАСУ») порядок организации и проведения экспертизы материалов, 

предназначенных к открытому опубликованию, с целью 

предотвращения распространения сведений, составляющих 

государственную тайну, сведений конфиденциального характера, а 

также сведений, подлежащих экспортному контролю, при открытом 

опубликовании материалов. 

1.2. Под открытым опубликованием понимается публикация материалов в 

средствах массовой информации (периодических печатных изданиях, 

радио-, теле-, видео-, кинопрограммах, хроникальных и иных формах 

периодического распространения массовой информации), в открытых1 

непериодических печатных изданиях (статьях, монографиях и 

авторефератах, материалах научных конференций, сборниках научных 

трудов, научных, научно-методических сборниках, учебниках, учебных, 

учебно-методических и наглядных пособиях, справочных и 

информационных изданиях и других непериодических печатных 

изданиях), оглашение в докладах (в т.ч. устных), на открытых съездах, 

конференциях, совещаниях, симпозиумах, круглых столах и др., 

оформление материалов заявок на изобретение2, полезную модель, 

промышленный образец, демонстрация в открытых кинофильмах, 

видеофильмах, диафильмах, диапозитивах и слайдфильмах, 

экспонирование на открытых выставках, ярмарках в музеях, и в других 

местах обозрения, распространение рекламы, публичная защита 

диссертаций, депонирование рукописей, вывоз материалов за границу 

или передача (показ) их в любых формах иностранным государствам, 

организациям и гражданам, а также размещение материалов в открытых 

информационных системах и информационно-телекоммуникационных 

сетях. 

1.3. Положение разработано в соответствии с: 

- Федеральным законом от 28.12.2010 № 390-ФЗ «О безопасности»; 

- Федеральным законом от 27.07.2006 № 149-ФЗ «Об информации, 

информационных технологиях и о защите информации»; 

- Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных 

данных»; 

                                                        
1 Под открытыми понимаются печатные издания, съезды, кинофильмы, информационные системы и т.д., не 

предназначенные для опубликования в них сведений, составляющих государственную тайну. 
2 Контроль не распространяется на информацию, минимально необходимую для оформления патентной 

заявки. 



- Законом Российской Федерации от 21.07.1993 № 5485-I «О 

государственной тайне»; 

- Указом Президента Российской Федерации от 30.11.1995 № 1203 «Об 

утверждении Перечня сведений, отнесенных к государственной тайне»; 

- Указом Президента Российской Федерации от 05.12.2016 № 646 «Об 

утверждении Доктрины информационной безопасности Российской 

Федерации; 

- Типовой методической инструкцией по проведению экспертизы научно-

технических материалов, подготовленных к открытому опубликованию 

и обладающих признаками контролируемых технологий. Одобрена 

Комиссией по экспортному контролю РФ 03.-4.2014 г. 

- Иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, 

регулирующими отношения в области защиты государственной тайны. 
 

 

2. Область применения 
 

2.1. Экспертизе подлежат материалы, подготавливаемые для открытого 

опубликования сотрудниками университета и содержащие сведения:  

- в военной области;  

- в области экономики, науки и техники;  

- в области внешней политики и экономики;  

- в области разведывательной, контрразведывательной и оперативно-

розыскной-деятельности, а также в области противодействия 

терроризму и в области обеспечения безопасности лиц, в отношении 

которых принято решение о применении мер государственной защиты.  

2.2. Материалы сотрудников университета, подготовленные в целях, не 

связанных с выполнением должностных обязанностей, а также 

материалы граждан Российской Федерации, не являющихся 

работниками вуза, могут в инициативном порядке представляться их 

авторами для проведения экспертизы при наличии компетентных 

специалистов. 
 

 

3. Порядок проведения экспертизы 
 

3.1. Экспертиза материалов проводится на предмет отсутствия (наличия) в 

них сведений, составляющих государственную тайну, путём 

сопоставления сведений, содержащихся в представленных материалах, 

с положениями нормативных правовых актов Российской Федерации, 

определяющих их как государственную тайну, и действующими 

развёрнутыми перечнями сведений, подлежащих засекречиванию. 

3.2. Осуществление экспертизы материалов, предназначенных к открытому 

опубликованию, возлагается на экспертные комиссии.  

3.3. Экспертные комиссии создаются приказом ректора ГАОУ АО ВО 

«АГАСУ» из числа профессорско-преподавательского состава, научных 



работников и/или наиболее компетентных специалистов в сфере 

деятельности структурных подразделений университета, сотрудников, 

допущенных в установленном порядке к сведениям, составляющим 

государственную тайну, а также специалистов, отвечающих за 

патентоведение в вузе.  

3.4. В состав экспертной комиссии назначается не менее трёх человек, 

имеющих специальные знания в области оцениваемых сведений и лично 

не заинтересованных в результатах экспертизы. В необходимых случаях 

к работе в экспертных комиссиях могут привлекаться специалисты, не 

являющиеся работниками университета, но обладающие необходимыми 

компетенциями.  

3.5. Автор, составитель и редактор подготовленного для открытого 

опубликования материала не может быть членом экспертной комиссии.  

3.6. Если соавторами материалов, предназначенных к открытому 

опубликованию, являются представители различных организаций, 

экспертиза проводится в любой из этих организаций. При 

необходимости может создаваться совместная экспертная комиссия. 

3.7. Если материалы, предназначенные к открытому опубликованию, 

содержат неопубликованные материалы другой организации, у 

руководителя этой организации запрашивается разрешение на их 

открытое опубликование.  

3.8. Возможность открытого опубликования материалов научно-

исследовательских, опытно-конструкторских и иных работ, 

выполняемых (выполненных) на основе контрактов (договоров), 

определяется экспертной комиссией организации-исполнителя по 

письменному согласованию с организацией-заказчиком работ. 

3.9. Сроки проведения экспертизы могут различаться в зависимости от 

сложности, но не превышают 20 рабочих дней. 

3.10. Экспертиза материалов осуществляется по факту подачи автором 

(авторами) материалов, направляемых на опубликование, в экспертную 

комиссию. Материалы представляются автором (авторами) секретарю 

экспертной комиссии в бумажном или электронном виде. С 

материалами, направляемыми на опубликование, автор (авторы) подает 

авторскую справку по установленной форме (Приложение 1) и справку 

о результатах проверки текста материалов в системе «Антиплагиат» 

(Приложение 2).  

3.10. Секретарь экспертной комиссии передаёт материалы председателю, 

который в свою очередь назначает экспертов, непосредственно 

производящих экспертизу.  

3.11. Экспертная комиссия после рассмотрения подготовленных для 

открытого опубликования материалов готовит заключение о 

возможности или невозможности их открытого опубликования 

(Приложение 3), которое утверждается ректором университета и 

скрепляется гербовой печатью.                                                                           

Экспертное заключение, подготовленное по результатам работы 



совместной экспертной комиссии, не утверждается, а согласовывается с 

руководителями организаций, назначившими соответствующих 

экспертов. 

3.12. Все представленные на экспертизу материалы регистрируются в 

журнале «Учет материалов, представленных на экспертизу о 

возможности открытого опубликования». 

3.13. При отсутствии единого мнения экспертов проводится дополнительная 

экспертиза с привлечением других экспертов. Если дополнительная 

экспертиза не привела к выработке единого мнения, вопрос о 

возможности открытого опубликования материалов решается в 

вышестоящей организации, организации-заказчике проводимых 

секретных работ или государственном органе (организации), 

наделённом (наделённой) полномочиями по распоряжению сведениями, 

отнесёнными к государственной тайне, к сфере деятельности которого 

(которой) в основном относятся вопросы, содержащиеся в указанных 

материалах. 

3.14. Экспертное заключение оформляется в 2-х экземплярах (1-ый хранится 

в подразделении, проводившем экспертизу материалов, сроком не менее 

трех лет после опубликования (оглашения), 2-ой экземпляр у автора 

материалов). При необходимости с экспертного заключения могут 

сниматься копии в установленном порядке. 

3.15. При обнаружении в рассматриваемых материалах сведений 

ограниченного распространения, выносится заключение, запрещающее 

открытое опубликование. Материалы, где использованы секретные 

сведения, вместе с заключением передаются для проведения 

дополнительной экспертизы и принятия мер к засекречиванию. 

3.16. При обнаружении в рассматриваемых материалах несекретных 

сведений ограниченного распространения (конфиденциальных, 

коммерческих) выносится заключение, запрещающее опубликование, 

либо присваивается соответствующий гриф. 

3.17. При обнаружении в рассматриваемых материалах сведений, которые 

могут составить предмет охраны в сфере объектов промышленной 

собственности, выносится заключение о необходимости 

предварительной подачи патентной заявки и возможности публикации 

представленных материалов в открытой печати после получения 

приоритетной справки из Федерального органа исполнительной власти 

по интеллектуальной собственности. 

 

4. Права и обязанности экспертов 
 

4.1. Эксперты имеют право: 

- обращаться в установленном порядке за соответствующей 

консультацией в органы государственной власти, организации и к 

физическим лицам; 



- получать от автора (авторов) письменное подтверждение об источниках, 

использованных ими при подготовке материалов к опубликованию 

(оглашению), а также другую информацию, необходимую для 

подготовки заключения; 

- запрашивать от автора (авторов) письменного согласия организаций, 

неопубликованные результаты работ которых использованы в 

рассматриваемых материалах. 

4.2.  Эксперты обязаны: 

- знать и соблюдать требования документов, указанных в п. 1.3. 

Положения; 

- при обнаружении в рассматриваемых материалах сведений, 

составляющих государственную тайну, вынести заключение, 

запрещающее их открытое опубликование; 

- рассматривать материалы с учетом ранее опубликованных работ (в том 

числе и в зарубежной печати) по данной тематике с тем, чтобы эта 

публикация не смогла нанести ущерба оборонным, экономическим или 

иным интересам Российской Федерации; 

- при экспертизе тематических сборников рассматривать вопрос не 

только о возможности опубликования каждой статьи в отдельности, но 

и о целесообразности публикации сборника в целом; 

- проверять выполнение рекомендаций федеральных органов 

исполнительной власти и организаций, если они имеются в их 

заключении на рассматриваемую работу; 

- давать мотивированное заключение по существу рассматриваемых 

материалов на запросы издающих организаций. 

4.3. Экспертам запрещается: 

- давать заключение по вопросам, выходящим за пределы их специальных 

знаний; 

- давать заключение в случаях, если представленные им материалы 

недостаточны для дачи заключения; 

- давать заведомо ложное заключение; 

- разглашать сведения, ставшие им известными в связи с участием в 

деятельности экспертной комиссии. 
 

 

5. Ответственность 
 

5.1. Ответственность за осуществление процедуры вынесения экспертного 

заключения материалов, предназначенных к открытому 

опубликованию, возлагается на автора (авторов) материала. 

5.2. Члены экспертной комиссии несут персональную ответственность за 

данное ими заключение. 

5.3. Лица, виновные в нарушении требований законодательства в области 

защиты государственной тайны, и в области соблюдения правил и 

процедур экспертного контроля, несут дисциплинарную, 



административную, уголовную ответственность в соответствии с 

законодательством Российской Федерации. 

 
 

6. Заключительные положения 

 

6.1. Положение вводится в действие приказом ректора ГАОУ АО ВО 

«АГАСУ» по результатам рассмотрения на Ученом совете университета 

на срок до принятия нового Положения, регулирующего вопросы, 

указанные в п. 1.1. Положения. 

6.2. Изменения и дополнения в Положение вносятся в установленном в 

Университете порядке. 

6.3. Руководители структурных подразделений должны создать 

необходимые условия для работы экспертов, обеспечить своевременное 

ознакомление их с нормативными и правовыми актами. 

6.4. Контроль за организацию и осуществление работы по подготовке и 

рассмотрению материалов, предназначенных для открытого 

опубликования, осуществляется лицом, назначенным приказом ректора. 
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Приложение 1 

 

 
                                     МИНИСТЕРСТВО ОБРАЗОВАНИЯ И НАУКИ АСТРАХАНСКОЙ ОБЛАСТИ  

              Государственное автономное  образовательное учреждение Астраханской области 

                   высшего образования 

                     «АСТРАХАНСКИЙ ГОСУДАРСТВЕННЫЙ  

                          АРХИТЕКТУРНО-СТРОИТЕЛЬНЫЙ УНИВЕРСИТЕТ» 

                  (ГАОУ АО ВО «АГАСУ») 

 

  

  

 

 
АВТОРСКАЯ СПРАВКА 

 
 

Я (мы), ________________________________________________________________ подтверждаю 
(Ф.И.О., должность) 

 

что в материалах (статьи, монографии, отчета и т.д.) _________________________________________ 
_____________________________________________________________________________________________     

(название материала, авторы, количество страниц) 

_____________________________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________________ 

 

предназначенных к открытому опубликованию не содержится служебная информация. 

 

Настоящие материалы подготовлены мною (нами) для открытого опубликования 
____________________________________________________________________________________ 

(указать, где будет опубликованы материалы) 

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________ 
 

Подписывая данную справку я предоставляю согласие на хранение и использование 

моих персональных данных, которые представлены в тексте материалов и приложениях, и 

опубликование в соответствии с действующим законодательством. 

 

 

                                                                              Подпись 
     _________________________ 

 

«____» _______________20___ г. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Приложение 2 

 

 
                                     МИНИСТЕРСТВО ОБРАЗОВАНИЯ И НАУКИ АСТРАХАНСКОЙ ОБЛАСТИ  

              Государственное автономное  образовательное учреждение Астраханской области 

                   высшего образования 

                     «АСТРАХАНСКИЙ ГОСУДАРСТВЕННЫЙ  

                          АРХИТЕКТУРНО-СТРОИТЕЛЬНЫЙ УНИВЕРСИТЕТ» 

                  (ГАОУ АО ВО «АГАСУ») 

 

 

  

 
 

СПРАВКА 

о результатах проверки текста рукописи в Информационно-издательском центре 

 

 

 

Рукопись __________________________________________________________________________________ 

жанр 

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________ 
название работы 

 

подготовленная ________________________________________________________________ 

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________ 
Ф.И.О. автора (-ов), ученая степень, должность 

 

прошла проверку степени заимствований с помощью онлайн-системы определения 

оригинальности текста. 

 

Степень оригинальности текста _________%. 

 

Дата проведения проверки: «____» ______________ 20____г. 

 

 

 

Сотрудник Информационно-издательского центра                    _____________________ 

                      Ф.И.О., должность 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Приложение 3 
 

                                     МИНИСТЕРСТВО ОБРАЗОВАНИЯ И НАУКИ АСТРАХАНСКОЙ ОБЛАСТИ  
              Государственное автономное  образовательное учреждение Астраханской области 

                   высшего образования 

                     «АСТРАХАНСКИЙ ГОСУДАРСТВЕННЫЙ  

                          АРХИТЕКТУРНО-СТРОИТЕЛЬНЫЙ УНИВЕРСИТЕТ» 

                  (ГАОУ АО ВО «АГАСУ») 
 
 

  

 

                                                                     УТВЕРЖДАЮ 

                                                                                                   Ректор ГАОУ АО ВО «АГАСУ» 

                                                                                                             ________________ Т.В. Золина 

                                                                                                              «____» _______________20___ г. 

 
 

 

ЭКСПЕРТНОЕ ЗАКЛЮЧЕНИЕ 

о возможности открытого опубликования  

_______________________________________________________________________________ 
(наименование материалов, подлежащих экспертизе) 

_______________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________ 
 

 

Экспертная комиссия в составе_____________________________________________________ 
                                                                (наименование должностей, инициалы и фамилии членов комиссии) 

_______________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________ 

в период с «____» ____________ 20___г. по «____» ____________ 20___г. провела 

экспертизу материалов _____________________________________________________________________ 

                                         (наименование материалов, подлежащих экспертизе) 
_____________________________________________________________________________________________ 

на предмет отсутствия (наличия) в них сведений, составляющих государственную тайну, и 

возможности (невозможности) их открытого опубликования. 
 

Руководствуясь Законом Российской Федерации «О государственной тайне», Перечнем 

сведений, отнесённых к государственной тайне, утверждённым Указом Президента 

Российской Федерации от 30.11.1995г. № 1203, а также Перечнем сведений, подлежащих 

засекречиванию, Министерства образования и науки Российской Федерации, 

утверждённым приказом от  10.11.2014 г.  № 36с, комиссия установила: 
 

1) Сведения, содержащиеся в рассматриваемых материалах, находятся в компетенции 
____________________________________________________________________________________________; 

 (указывается структурное подразделение, проводящего экспертизу) 

2) сведения, содержащиеся в рассматриваемых материалах, не подпадают под действие 

Перечня сведений, составляющих государственную тайну (статья 5 Закона РФ «О 

государственной тайне»), не относятся к Перечню сведений, отнесенных к государственной 

тайне, утвержденному Указом Президента РФ от 30.11.1995г. № 1203, не подлежат 

засекречиванию, не являются служебной и коммерческой тайной и данные материалы могут 

быть открыто опубликованы. 

 

Председатель комиссии ____________________________________________________________________ 

(дата, должность, подпись, Ф.И.О., дата) 

Члены комиссии ___________________________________________________________________________ 

(дата, должность, подпись, Ф.И.О., дата) 

                              ______________________________________________________________ 
(дата. должность, подпись, Ф.И.О., дата)  



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


